UMK.B02/32/2008 (Pind 1/2015)
UNIVERSITI MALAYSIA KELANTAN

Bayaran Saguhati/Elaun Pelajar
Praktikal Bulan/Tahun :

Nama Tempat Latihan
No. K/P Tempoh Latihan
Tempat Tinggal Sendiri / Kolej Kediaman No Akaun Bank Islam
Tarikh 11234 |5/6|7|8|9|10/11/1213|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24|25|26|27 (28|29 |30|31
Kehadiran
Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif Universiti Bil.21/2008 telah meluluskan bayaran berbentuk saguhati/elaun kepada pelajar di peringkat Diploma/Sarjana Muda yang menjalani latihan
praktikal di UMK. Berikut merupakan panduan proses tuntutan pembayaran saguhati/elaun kepada pelajar praktikal :-
a) Pembayaran kepada pelajar yang menjalani latihan praktikal/industri adalah menggunakan peruntukan vot mengurus PTJ masing-masing
b) Borang permohonan pembayaran hendaklah diisi dengan lengkap, disemak oleh Pegawai Penyelia dan diperakukan oleh Ketua PTj
c) Borang permohonan pembayaran hendaklah disertakan dengan salinan kad kehadiran (punch card) yang lelah disahkan oleh Pegawai Penyelia masing-masing;
d) Borang permohonan hendaklah dikemukakan kepada Pejabat Bendahari sebelum atau pada 3hb.setiap bulan.Borang yang dikemukan selepas 3hb.akan diproses pada bulan
berikutnya.
KEGUNAAN FAKULTI/JJABATAN
Pengiraan Bayaran Elaun :RM200 (maksimum) | Jumlah Hari Bekerja Termasuk Kelepasan Am (sebulan) x Bilangan Hari Bekerja (termasuk cuti sakit & kelepasan am sahaja)
> RM200/ > =RM
Jumlah Elaun Bulan :RM
Disemak dan disahkan oleh: Diperaku dan diluluskan untuk tujuan pembayaran:
Tandatangan Pelajar Tandatangan & Cop Rasmi Tandatangan & Cop Rasmi
(Pegawai Penyelia) (Ketua PTj)
Tarikh: Tarikh: Tarikh:
Nota:- / Hadir WP1 Ahad — Rabu (7.30 pagi — 4.30 ptg)
1)Petunjuk: X Tidak Hadir 2)Waktu Bekerja Berperingkat: Khamis  (7.30 pagi — 3.00 ptg)
# Cuti Kelepasan Am WP2 Ahad — Rabu (8.00 pagi — 5.00 ptg)
+ Cuti Hari Jumaat & Sabtu Khamis  (8.00 pagi — 3.30 ptg)
WP3 Ahad — Rabu (8.30 pagi — 5.30 ptg)
Khamis  (8.30 pagi — 4.00 ptg)
*Tertakluk kepada arahan Ketua PTj




