UMK/B02.00/02/2022 Pind.1 Tarikh Kuatkuasa: 24 Januari 2022

” BORANG KEBENARAN PULANG AWAL SATU JAM KEPADA PEGAWAI WANITA
MENGANDUNG DAN SUAMI YANG BEKERJA DI LOKASI BERDEKATAN
0 PERMISSION TO GO HOME ONE HOUR EARLIER FOR PREGNANT OFFICER AND
NVERSITI HUSBAND WHO WORKS IN THE NEARBY LOCATION FORM
MALAYSIA
PEJABAT PENDAFTAR
el REGISTRAR OFFICE

Arahan/ Instruction:
i.Semua maklumat adalah mandatori dan hendaklah dilengkapkan dengan jelas./ Al information is mandatory and must be

completed clearly

ii. Borang permohonan hendaklah diisi secara berasingan oleh pegawai wanita yang mengandung dan pegawai lelaki (suami)/
The application form must be filled out separately by the pregnant officer and the male officer (husband).
Sila sertakan/ Please attach together:
a)Dokumen perubatan yang membuktikan tempoh kehamilan/ Medical document proving the pregnancy.
b)Salinan borang kebenaran pulang awal satu jam bagi isteri yang telah diluluskan oleh Ketua Jabatannya (bagi permohonan
pegawai lelaki)/ A copy of permission to go home one hour earlier for the wife that has been approved by the Head of

Department (for male officer application).

BAHAGIAN | : BUTIRAN DIRI PEMOHON/APPLICANT’S DETAILS

1. Nama Penuh/ Full Name

2. No. Kad Pengenalan/ IC Number

3. Jawatan/Gred/ Position/ Grade

Bahagian/Cawangan/Unit/
4. Department/ Branch

No. Telefon Bimbit/ Handphone
" Number

BAHAGIAN Il : BUTIRAN ISTERI (BAGI PERMOHONAN PEGAWAI LELAKI SAHAJA) | (FOR MALE OFFICER
APPLICATION ONLY

6.Nama Isteri / Wife’s Name

7.No. Kad Pengenalan / IC Number

8.Jawatan/Gred/ Position/Grade

Kementerian/Jabatan/
‘Ministry/Department

10. Alamat Pejabat Isteri/

Wife's Office Address

11. No. Telefon Pejabat/
Office Number




BAHAGIAN IIl : PENGESAHAN ISTERI (BAGI PERMOHONAN PEGAWAI LELAKI SAHAJA)/ WIFE’S VERIFICATION
(FOR MALE OFFICER APPLICATION ONLY)

12. R T (nama isteri) dengan ini mengesahkan bahawa suami saya perlu
menggunakan kemudahan ini bagi tujuan pulang bersama-sama/ (wife’s name) hereby verify that my husband has to use this
facility for the purpose of going home together.

Tandatangan isteri / Wife’s Signature

Tarikh/ Date

BAHAGIAN V : AKUAN PEMOHON/ PART V : APPLICANT’S VERIFICATION

13. Saya mengakui bahawa maklumat yang dinyatakan di Bahagian I, Il dan lll di atas serta dokumen yang
dikemukakan adalah benar/ | declare that information stated in Part I, Il and Ill above and the documents attached are
true . Sehubungan itu, saya memohon untuk menggunakan kemudahan balik awal maksimum satu jam mulai

(tarikh) yang akan berakhir pada (tarikh) atau pada sehari sebelum tarikh cuti bersalin sayalfisteri saya, mengikut
mana yang terdahulu./. Therefore, I'm applying to use the facility of going home maximum one hour earlier starting from
(date) until (date) or a day before my/ my wife’s maternity leave, whichever comes first.

14. Saya faham bahawal | understand that:

a) jika diperlukan, saya boleh dipanggil untuk bertugas atas kepentingan perkhidmatan; dan/ If needed, | can be called
to be on duty for the sake of the service; and

b) sekiranya kemudahan ini disalahgunakan, tindakan tatatertib dan pemotongan emolumen bagi tempoh
berkaitan akan diambil ke atas saya/ If this facility has been misused, disciplinary action and deduction of
emoluments for the related period can be taken upon me.

¢)

Tandatangan/ Signature :

Tarikh/ Date

BAHAGIAN V : SOKONGAN DAN KELULUSAN / PART V : RECOMMENDATION AND APPROVAL
KEGUNAAN PEJABAT/ OFFICE USE

15. Permohonan kemudahan balik awal satu jam bagi pegawai adalah DISOKONG/TIDAK DISOKONG* mulai

(tarikh) yang akan berakhir pada (tarikh) atau pada sehari sebelum tarikh cuti bersalin pegawailisteri pegawai,
mengikut mana yang terdahulu/ The application to use the facility of going home one hour earlier for the officer is
RECOMMENDED/NOT RECOMMENDED starting from (date) until (date) or a day before the officer/ the
officer’s wife’s maternity leave, whichever comes first.

16.

Tandatangan (Penyelia kepada pemohon)/
Signature (Applicant's Supervisor)

Nama dan Jawatan/ Name and Position

Tarikh/ Date
16. Permohonan kemudahan balik awal satu jam bagi pegawai adalah DILULUSKAN/
TIDAK DILULUSKAN* mulai (tarikh) yang akan berakhir pada (tarikh) atau pada sehari sebelum

tarikh cuti bersalin pegawaifisteri pegawai, mengikut mana yang terdahulu/ The application to use the facility of going
home one hour earlier for the officer is RECOMMENDED/NOT RECOMMENDED starting from (date) until
(date) or a day before the officer/ the officer's wife’s maternity leave, whichever comes first.

Tandatangan (Ketua Jabatan)/
Signature (Head of Department)

Nama dan jawatan/ Name and Position

Tarikh/ Date

*Potong yang mana tidak berkenaan/ Delete whichever is not applicable

Catatan/ Notes:

Tempoh satu jam ini adalah sebahagian daripada kemudahan kebenaran untuk meninggalkan pejabat (maksimum empat jam) yang
diperuntukkan dalam Surat Edaran JPA bertarikh 9 Disember 2009 atau pindaannya dari semasa ke semasa/ This one-hour period is a part
of permission to leave office facility (four hour maximum) as provided in JPA Circular Letter dated on 9th December 2009 or its amendments
from time to time




