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LAPORAN PERBELANJAAN PENDAHULUAN PELBAGAI  

(Laporan ini hendaklah dikemukakan kepada Jabatan Bendahari dalam tempoh 
dua (2) minggu selepas tamat program ) 

             
 

BAHAGIAN A :     MAKLUMAT PEMOHON 
 

Nama   :    ……………………………………………………………….………………..….. 
 
No Staf/Pelajar  :    ……………………  Jabatan/Fakulti/Bahagian/Unit: …….....…………..……. 
 
Program/ Aktiviti         :    .……………………………………………………..……………………………... 
 
Vot (Mengurus/Penyelidikan/Tabung)  : …………………………………………………..……………….. 
 

BAHAGIAN B :     MAKLUMAT PELARASAN/TUNTUTAN 
 

Pendahuluan Yang Diambil     : RM………………….. 
 
Tolak : Perbelanjaan  
 (Bahagian B)      : RM…………………… 
 
Baki Pendahuluan Dikembalikan   : RM…………………… 
(sekiranya berkenaan) 
 
Tuntutan (sekiranya pendahuluan diterima  
kurang daripada jumlah perbelanjaan sebenar)  : RM…………………… 
 
BAHAGIAN C :  MAKLUMAT PERBELANJAAN  
 

Bil. Butiran  
Perbelanjaan  (* )  

Kod 
Akaun 

No 
Resit/Dokumen 

Jumlah (RM) 

     

     

     

     

   JUMLAH  
 
  Nota : 

(1) Sila guna lampiran jika ruang tidak mencukupi dan tampalkan resit –resit berkenaan di atas 
kertas A4) 

(2) Sekiranya Borang BEN/UBY/012 (Pengesahan Penerimaan Wang) digunakan, sila 
kemukakan sebagai bukti. 
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Disediakan oleh :-       Disahkan oleh :- 
 
 
 
………………………………..........................   …………………..................…………………. 
(Staf/Pelajar Yang Mengambil Pendahuluan   (Ketua Pusat Tanggungjawab/ Pengerusi  
 & Cop )      Jawatankuasa/Program & Cop) 
 
 
 
Nama :…………………………………  Nama : …………………………………… 
 
Tarikh : ………………………………..  Tarikh : …………………………………..  
 

  
BAHAGIAN D : UNTUK TINDAKAN OLEH JABATAN BENDAHARI 
 
 
(a) Resit No. ………………..telah dikeluarkan sebagai bukti penerimaan baki wang 

pendahuluan yang dikembalikan (sekiranya berkenaan). 
 
 
 
 ……………………………………….. 
 (Pembantu Akauntan) 
  
 Nama  :     Tarikh : 
 
 
(b) Resit/Bil/Dokumen  telah disemak dan teratur .  
 
 
 

………………………………………….. 
(Penolong Akauntan)  
 

 Nama  :     Tarikh : 
  
 
 
(c) Kemaskini pelarasan/tuntutan dalam Sistem SAGA . 
 
  
 ……………………………    ……………………………… 
 (Penolong Akauntan)     (Penolong Bendahari)  
 Nama :       Nama : 
 
 
 Tarikh :      Tarikh : 
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